STUDIO
DOTT. LUCIA CAPACCIO

DOTTORE COMMERCIALISTA
Via Monsignor Grisetti, 18/20
20056 TREZZO SULL’ADDA MI
Tel Fax 02 9091520

Trezzo sull’Adda,

Spett.le

Oggetto: offerta per elaborazione paghe-contributi

Con riferimento alla cortese richiesta, Vi comunichiamo che siamo disponibili ad assumere
I’incarico di cui all’oggetto, alle condizioni previste dall’allegato disciplinare di incarico.

Distinti saluti

Dott. Lucia CAPACCIO

Allegato: disciplinare di incarico per elaborazione paghe e contributi.
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DISCIPLINARE DI INCARICO
ELABORAZIONI MENSILI PAGHE E CONTRIBUTI

Il presente disciplinare di incarico determina il contenuto delle prestazioni inerenti all’incarico di
cui all’oggetto:

Art. 1. ELABORAZIONE “PAGHE TUTTO COMPRESO”

Le prestazioni comprese nella formula “paghe tutto compreso” sono:

1. Calcolo ed elaborazione dei cedolini paga relativi a 13/14 mensilita (in base a quanto definito
dal CCNL applicato);

2. Calcolo ed elaborazione dei contributi mensili INPS e delle ritenute erariali e predisposizione
del relativo mod. F24 per il loro versamento;

3. Predisposizione di un riepilogo mensile per la rilevazione in contabilita;

4.  Predisposizione e invio telematico UNIEMENS;

5. Adempimenti relativi al libro Unico;

6.  Predisposizione ed invio telematico autoliquidazione INAIL e compilazione del relativo
modello F24 per il versamento;

7. Calcolo e liquidazione imposta sostitutiva sulla rivalutazione del T.F.R.;

8.  Predisposizione della Certificazione Unica;

Art. 2. COMPENSI ELABORAZIONE CEDOLINO PAGA
Prezzo mensile applicato per singolo cedolino elaborato € 45,00.=

Lo studio porta alla Vostra attenzione che I’onorario ¢ comprensivo di tutti gli adempimenti
legati alla gestione paghe indicati all’articolo 1.
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Art. 3. COMPENSI ALTRE PRESTAZIONI
Non rientrano nelle formula “paghe tutto compreso” le prestazioni “una tantum’:

1. Redazione della pratica di assunzione e invio telematico agli enti di

competenza € 50,00.=
2. Redazione ed invio telematico della pratica di cessazione del rapporto
agli enti di competenza € 50,00.=
3. Redazione ed invio telematico della pratica di proroga del rapporto
agli enti di competenza € 50,00.=
4. Redazione ed invio telematico della pratica relativa all’apertura della posizione contributiva
INPS € 160,26.=
5. Redazione ed invio telematico della pratica relativa alla variazione/chiusura della posizione
contributiva INPS € 50,00.=
6. Redazione ed invio telematico della pratica relativa all’apertura/variazione/
chiusura della posizione assicurativa INAIL € 50,00.=
7. Redazione ed invio telematico della pratica relativa all’apertura/variazione/
chiusura della posizione Cassa Edile (solo per le imprese edili) € 50,00.=
8. Denuncia di avvenuto infortunio sul lavoro € 80,00.=

9. CUD infrannuale (in caso di cessazione del rapporto di lavoro in corso

d’anno € 50,00.=
10. Redazione prospetto per calcolo detrazione IRAP e Cuneo fiscale € 50,00.=
11. Redazione ed invio telematico modello 770 (ritenute dipendenti) € 100,00.=
12.Elenco mensile Cassa Edile (solo per le imprese edili) € 20,00.=
13. Predisposizione comunicazione ricezione telematica modello 730/4€ 50,00.=
14. Verifica dati contabili modello 730/4 agenzia delle Entrate € 20,00.=

Art. 4 MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELL’INCARICO

L’incarico verra svolto presso il nostro studio di Trezzo sull'Adda, in Via Monsignor Grisetti, 20,
dove dovrete far pervenire con cadenza mensile, anche telematicamente, la documentazioni
necessaria. A Vostra scelta potrete provvedere al ritiro dei cedolini elaborati presso lo studio o,
optare, per la consegna telematica presso il Vostro indirizzo di posta elettronica.
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Lo studio ¢ aperto nei seguenti orari:

il lunedi dalle ore 14.00 alle ore 18.00

dal martedi al giovedi dalle ore 08.00 alle ore 12.00 e dalle ore 14.00 alle ore 18.00
il venerdi dalle ore 08.00 alle ore 12.00

Art. S MODALITA’ DI PAGAMENTO

Gli importi sopraelencati si intendono al netto di IVA e degli altri oneri di legge e saranno fatturati
alle seguenti condizioni:

1. fatturazione: MENSILE
2. pagamento : RIMESSA DIRETTA

Art. 6 CLAUSOLA DI RISOLUZIONE ESPRESSA

Il mancato pagamento dei compensi alla scadenza stabilita comportera la risoluzione del contratto di
diritto. Lo studio quindi si riterra esonerato da qualsiasi rensponsabilita .

Art. 7 DURATA DELL’INCARICO

L’incarico decorre dalla sottoscrizione del contratto fino al 31 dicembre. Dal 01 gennaio  dell’anno
successivo dura un anno ed ¢ rinnovabile tacitamente di anno in anno.

ART. 8 DISDETTA

La disdetta, proponibile da entrambe le parti dovra essere proposta per iscritto almeno 30 giorni
prima della scadenza. Nella comunicazione di disdetta dovra essere precisato se gli adempimenti
fiscali e civilisti relativi all’anno in corso saranno posti a carico dello Studio o se il cliente
provvedera a tali adempimenti in modo autonomo.

Art. 12 PRIVACY

Allegato alla presente viene sottoposta informativa relativa al trattamento dati ai sensi della legge
196/2003.
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Art. 13 ANTIRICICLAGGIO

Allegato alla presente viene consegnata informativa sulle norme antiriciclaggio. Vengono raccolti
copia dei documenti di identita ai fini dell’ottemperanza agli obblighi imposti dalla suddetta
normativa.

CLIENTE STUDIO CAPACCIO
Dott. Lucia CAPACCIO
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